




















Radicado: 20231041001785521 Fecha: 2023-07-13T18:12:26

Salida LIZETH MASSIEL  MÉNDEZ GÓTrámite: Destino:

Folios:Origen: DIRECCIÓN DE CONTRATOS 1/5

Señor(a):

LIZETH MASSIEL  MÉNDEZ GÓMEZ

massielcbvt@gmail.com

Asunto:

CERTIFICADO CONTRATO 9677-PPAL0001 -194-2020_LIZETH MASSIEL MÉNDEZ GÓMEZ

Cordial saludo.

LA SUSCRITA DIRECTORA DE CONTRATOS

DE FIDUCIARIA LA PREVISORA S.A.

CERTIFICA:

Que FIDUPREVISORA S.A., sociedad anónima de economía mixta de carácter indirecto y del orden nacional, sometida 
al régimen de las empresas industriales y comerciales del estado, de conformidad con el parágrafo del artículo 98 de la 
Ley 489 de 1998, vinculada al Ministerio de Hacienda y Crédito Público, sometida al control y vigilancia de la 
Superintendencia Financiera de Colombia, actuando en calidad de vocera y administradora del Patrimonio Autónomo de 
creación legal FONDO NACIONAL DE GESTIÓN DEL RIESGO DE DESASTRES, conforme a lo dispuesto por los 
artículos 47 y 48 de la Ley 1523 de 2012, y de acuerdo a la información que reposa dentro de los aplicativos de la 
entidad; celebró el siguiente contrato de prestación de servicios, con base en la instrucción suscrita por el Ordenador del 
Gasto del referido Patrimonio Autónomo, bajo las siguientes condiciones: 

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO



INFORMACIÓN CONTRACTUAL

 OBJETO DEL CONTRATO: “El CONTRATISTA se obliga a prestar servicios de apoyo al Fondo Nacional de Gestión del 

Riesgo de Desastres, realizando actividades administrativas y de gestión documental tendientes a dar cumplimiento a los objetivos 
del Sistema Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres - SNGRD.”

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: En desarrollo del objeto, el contratista adquirirá con el Fondo 
Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres - FNGRD, las siguientes obligaciones generales:

1.    Mantener informado al supervisor del Contrato sobre el desarrollo de las actividades puestas bajo su responsabilidad.

2.    Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario designado como supervisor del contrato y las demás que sean 

inherentes al objeto de la presente contratación.

3.    Responder por el cumplimiento de las actividades contractuales.

4.    Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, con la oportunidad y periodicidad requeridas.

5.    Participar en reuniones y eventos a los cuales sea asignado por el Supervisor, en los temas objeto del Contrato y 

presentar los informes que le sean requeridos.

6.    Prestar los servicios contratados de manera inmediata y con la disponibilidad requerida.

7.    En el evento en que el prestador del servicio haya recibido de la Entidad en calidad de préstamo elementos tales 

como computadoras, libros, chaquetas, radio, etc., a fin de ejecutar las obligaciones derivadas del presente Contrato se 
obliga a hacer adecuado uso de ellos, custodiarlos y a devolver todos los elementos suministrados, en el mismo estado 
en que los recibió salvo el deterioro normal por su uso.

8.    Ejecutar el Contrato dentro del marco de las políticas públicas del nivel Nacional e Institucional, y en especial, dar 

aplicación a las acciones e instrumentos que se generen dentro del sistema Gestión de Calidad, Control Interno y Plan 
Institucional de Gestión, entre otros.

9.    El contratista se compromete a cumplir con lo establecido en el Sistema Integrado de Planeación y Gestión SIPLAG de 

la Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de Desastres - UNGRD y acatar las políticas internas para garantizar la 
calidad en la prestación del servicio y/o producto, el cuidado y preservaciones del medio ambiente, así como las de 
Seguridad y Salud en el trabajo establecido en el SIPLAG.

10.  Cumplir con las obligaciones y responsabilidades derivadas del Sistema de Gestión de Seguridad de la información, 

definidas en el documento Roles y responsabilidades SGSI de la Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de Desastres 
- UNGRD, el cual puede ser consultado en el Sistema Integrado de Planeación y Gestión SIPLAG de la Unidad Nacional 
para la Gestión del Riesgo de Desastres - UNGRD.

11.  Adoptar durante la ejecución del contrato todas las medidas preventivas destinadas a controlar adecuadamente los 

riesgos a que puedan estar expuestos por su propia salud o la de terceros.

12.  Reportar cualquier condición, acto inseguro, impacto o incidente ambiental por medio de la tarjeta ICAI o la tarjeta 

STOP, respectivamente, las cuales se encuentran establecidas en el S1PLAG.

13.  Informar al responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de 



Desastres - UNGRD, todo accidente o incidente en la ejecución del contrato, que ocurra en el desarrollo de sus 
actividades.

14.  .Adoptar las consideraciones establecidas en MANUAL GESTIÓN AMBIENTAL Y SST PARA CONTRATISTAS publicado en 

la página web de la Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de Desastres - UNGRD, cuyo objeto es "Establecer las 
especificaciones Ambientales y en Seguridad y Salud en el Trabajo mínimas que deben ser de estricto cumplimiento para 
contratistas de la Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de Desastres-UNGRD y del Fondo Nacional de Gestión del 
Riesgo de Desastres-FNGRD".

15. Guardar absoluta reserva sobre el contenido de los actos y documentos que la Unidad Nacional para la Gestión del 

Riesgo de Desastres - UNGRD y el Fondo Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres - FNGRD ponga bajo su 
conocimiento para la ejecución de los servicios contratados.

16.  Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y entrabamientos en la ejecución de los servicios contratados y 

defender los intereses de la Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de Desastres - UNGRD y el Fondo Nacional de 
Gestión del Riesgo de Desastres - FNGRD.

17.  Anexar el Certificado "Sin pendientes" en la presentación del último pago.

18.  Cumplir con los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales.

19.  Constituir y mantener vigente la Garantía única exigida, en los términos requeridos en el contrato y pagar el valor de 

la prima.

20.  El Contratista no podrá ceder el presente Contrato ni los derechos u obligaciones derivados de él, ni subcontrata total 

o parcialmente sin la autorización previa, expresa y escrita del ordenador del gasto.

21.  Responder por sus actuaciones y, las omisiones derivadas de la celebración del contrato y de la ejecución de mismo.

22.  Realizar la legalización de los gastos de viaje, de manera oportuna y atendiendo a los procedimientos internos de la 

Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de Desastres - UNGRD, en calidad de ordenadora del gasto de Fondo Nacional 
de Gestión del Riesgo de Desastres - FNGRD.

23.  En virtud del principio de solidaridad, apoyar las acciones de respuesta y recuperación prioritaria ante situaciones 

declaradas de Calamidad Pública o Desastre que se presenten en todo el territorio nacional, que le sean comunicadas por 
el supervisor del contrato.

24.  Mantener limpio y organizado el puesto trabajo asignado y asegurar la entrega del sitio en iguales o mejores 

condiciones a las inicialmente recibidas.

25.  Disponer de forma adecuada los Residuos Peligrosos de acuerdo a la normatividad vigente que se generen en el 

desarrollo de sus actividades contractuales, así como los convencionales generados y realizar el respectivo reporte, 
conforme el procedimiento interno establecido para tal fin.

PARÁGRAFO PRIMERO: Para el cumplimiento de las anteriores obligaciones el contratista no compromete una jornada 
continua y rutinaria de trabajo, ni la atención y ejecución permanente de actividades que cumple la Unidad Nacional para 
la Gestión del Riesgo de Desastres - UNGRD, por lo cual el contratista ejecutará el objeto de este contrato con plena 
autonomía técnica y administrativa sin relación de subordinación o dependencia, sin generar vínculo laboral alguno.

PARÁGRAFO SEGUNDO: Es deber de los contratistas y proveedores de la Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de 
Desastres y/o Fondo Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres administrado y representado legalmente por 
Fiduprevisora S.A., el cumplimiento de lo establecido en el Sistema Integrado de Planeación y Gestión SIPLAG cuyos 
lineamientos generales están incorporados en el(os) Manual(es) del SIPLAG y en el(os) Manual(es) de Gestión Ambiental 
y Seguridad y Salud en el Trabajo para Contratistas establecidos por la Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de 
Desastres y/o Fondo Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres administrado y representado legalmente por 
Fiduprevisora S.A.



OBLIGACIONES ESPECIFICAS: En desarrollo del objeto, el contratista adquirirá con el Fondo Nacional de Gestión del 
Riesgo de Desastres - FNGRD, las siguientes obligaciones específicas.

1.     Apoyar la recepción, clasificación, radicación, distribución y control de los documentos, información, elementos y 

correspondencia del Fondo Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres - FNGRD.

2.     Apoyar las actividades de Gestión Documental para el cumplimiento de los objetivos del Fondo Nacional de Gestión 

del Riesgo de Desastres - FNGRD y del Sistema Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres - SNGRD.

3.     Ejecutar jornadas de acompañamiento para la organización de los archivos de gestión de la Unidad Nacional para la 

Gestión del Riesgo de Desastres - UNGRD, en su calidad de ordenadora del gasto del Fondo Nacional de Gestión del 
Riesgo de Desastres - FNGRD.

4.     Atender de forma oportuna y eficiente las solicitudes de información que le sean requeridas y estén relacionadas con 

el cumplimiento de las funciones de la Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de Desastres - UNGRD como 
ordenadora del gasto de Fondo Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres - FNGRD.

5.     Elaborar los documentos e informes, que sean solicitados por el supervisor del contrato.

6.     Realizar actividades de asistencia administrativa, encaminadas a facilitar el desarrollo y ejecución de las funciones 

asignadas al Fondo Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres - FNGRD.

7.     Apoyar con el diligenciamiento de las bases de datos para el control de actividades y funciones, y responder por la 

exactitud de la información allí consignada.

8.     Apoyar el control y seguimiento de las llamadas telefónicas.

9.     Realizar las demás obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las que le sean asignadas por el supervisor 

del contrato, necesarios para garantizar el cumplimiento del objeto contractual. 

Cordialmente,

OLGA LUCIA DUQUE ARCILA

Director de Contratos

DIRECCIÓN DE CONTRATOS

Elaboró: ELENA MARGARITA  MUÑOZ HOYOS

Revisó: LEIBER YAIR LEON BUSTOS

Aprobó: OLGA LUCIA DUQUE ARCILA

Anexos: N/A
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